
科研院科技管理办公室—项目经费管理科

1.纵向科研项目拨款工作。

2.经费预算调整审核工作。

3.合作单位经费拨付工作。

4.科研项目经费审计工作。

联  系 人：韩阳  于静舒  85168106

办公地点：鼎新楼A508

科研项目经费拨款、预算调整、外拨经费工作流程

正式有效合同

经费拨入学校指定账

号

预借发票：

增值税普通发票、到款收据

增值税专用发票、电子发票

项目负责人确认经费

到帐

经费审计

项目负责人

1.填写《校内

子项合同》、

签章

2.填写经费分

割明细表、签

章

项目负责人携带正式有

效合同（经费预算）办

理

经费管理科出具经费拨

款单

项目负责人持经费拨款

单至财务处，办理收据

和发票

非集中批 集中批

有校内子项

经费管理科出具经费拨

款单

经费管理科与财务处对

接处理

经费过程管理

项目负责人办理结余经

费（项目验收后）

经费预算调整：

1.预算调整审批表

外拨合作单位经费：

1.外拨经费审批表

2.正式有效合同

3.吉大与合作单位协议

校内子项：

吉大经费不低于90万，原项目负责

人和每个子项额度不低于45万

经费管理科通知项目

负责人

Y

N

有校内子项
NY

按主管部门要求结余经费需2年内

全部支出

注：

1.《校内子项合同》模板见吉林大学科研

院网站-相关下载-科研项目

2.《经费分割明细表》、《预算调整审批

表》、《经费转拨审批表》模板见吉林大

学科研院网站-相关下载-科研经费
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科研院科技管理办公室—项目经费管理科

1.纵向科研项目拨款工作。

2.经费预算调整审核工作。

3.合作单位经费拨付工作。

4.科研项目经费审计工作。

联  系 人：韩阳  于静舒  85168106

办公地点：鼎新楼A508

科研项目经费审计工作流程 科研项目结余经费划拨工作流程

纵向项目管理-项目合同

管理-（右侧）结余经费

项目负责人提供审计

所需材料

项目负责人登录纵向科研

管理平台

1.项目通过验收

2.结余经费留在学校使用

3.经费无预约、无借款

项目负责人与事务所沟

通审计结论、整改

填写准确的结余经费数、

提交

项目主管部门通知

项目负责人：

1.核对经费账目

2.选择有资质的会计师事务所

项目负责人与事务所签订：

1.管理层声明书

2.审计业务约定书

事务所出具审计报告

盖章通过网上办事大厅

申请

财务票据由科研财务科

负责

注:

1.网上办事大厅网址：https//ehall.jlu.edu.cn -校印申请（科技处）图标-用印类型（科研经费、审计）

2.科研财务科地址：鼎新楼C区109室，电话：85166397

3.纵向项目科研管理平台（内网）：http//10.100.66.56/kypt

4.结余经费两年清零中的两年是从收到结题验收通知的下一年度开始计算，如2021年6月收到结题验收通知，结余经费需

要2023年年底前清零

科研院出具划拨单、与财

务对接

财务划拨结余经费

项目负责人两年内清零结

余经费
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