
科研院科技管理办公室—平台基地管理科

1.各级科研机构的运行和管理工作。

2.国家、省部级及学校等自然科学类各级科研机构领导班子的选聘和换届工

作。

联  系 人：马宇鹏  85166454

办公地点：鼎新楼A516

自然科学科研机构申报工作流程—校属实体、非实体科研机构

由申报科研机构所依托的学院（研究所)或者学部(只包括医

学部)等组织填写《吉林大学自然科学科研机构申报表》

由申报科研机构所依托的学院(研究所）组织院级学术委员

会进行论证，医学部各学院申请的科研机构由医学部学术

委员会进行论证

报科研机构所依托的学院(研究所)向科研院提交《吉林大学

自然科学科研机构申报表》

报主管校领导审批

提交人事部门

人事部门报学校审批

学校行文发布文件

科研院受理、形式审

查

注:

1.《吉林大学自然科学科研机构申报表》模板见吉林大学科研院网站-相关下载-科研平台。

2.填报前请与科研院平台基地管理科联系

科研院组织论证 学部学术委员会专家
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科研院科技管理办公室—平台基地管理科

1.各级科研机构的运行和管理工作。

2.国家、省部级及学校等自然科学类各级科研机构领导班子的选聘和换届工

作。

联  系 人：马宇鹏  85166454

办公地点：鼎新楼A516

国家级科研机构业务正职聘任工作流程—公开招聘形式

科研院发布招聘通知

科研机构所隶属的院级党组织填写

1.《XXX科研机构拟推荐主任人选报告》

2.《吉林大学自然科学类科研机构领导干部聘任审批表》

个人申请

资格审查

民主测评(校内人员) 招聘考核(校外人员)

填写报告、审批表

确定拟推荐人选

科研院报主管校长审

核

提交学校党委常委会

审议

国家重点实验室主任

报教育部审核

其他国家级科研机构业务主

要负责人拟聘人选与主管部

门协商

校内通知、办入职手

续

教育部发文聘任由校长聘任

科研机构依托的院级党组织召开党政联席会

注：

1.《吉林大学自然科学类科研机构领导干部聘任（免职）审批表 》模板见吉林大学科研院网站-相关下载-科研

平台。

2.科研机构依托的院级党组织，在民主推荐科研机构领导班子前，需要提前与科研院平台基地管理科联系
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科研院科技管理办公室—平台基地管理科

1.各级科研机构的运行和管理工作。

2.国家、省部级及学校等自然科学类各级科研机构领导班子的选聘和换届工

作。

联  系 人：马宇鹏  85166454

办公地点：鼎新楼A516

国家级科研机构业务正职聘任工作流程—民主推荐形式

召开民主推荐会、投

票

科研机构所隶属的院级党组织填写

1.《XXX科研机构拟推荐主任人选报告》

2.《吉林大学自然科学类科研机构领导干部聘任审批表》

确定拟推荐人选

填写报告、审批表

科研院报主管校长审

核

提交学校党委常委会

审议

国家重点实验室主任

报教育部审核

其他国家级科研机构业务主

要负责人拟聘人选与主管部

门协商

校内通知、办入职手

续

教育部发文聘任由校长聘任

国家级科研机构依托的院级党组织召开党政联席会

国家级科研机构依托的院级党组织

注：

1.《吉林大学自然科学类科研机构领导干部聘任（免职）审批表 》模板见吉林大学科研院网站-相关下载-科研

平台。

2.科研机构依托的院级党组织，在民主推荐科研机构领导班子前，需要提前与科研院平台基地管理科联系
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科研院科技管理办公室—平台基地管理科

1.各级科研机构的运行和管理工作。

2.国家、省部级及学校等自然科学类各级科研机构领导班子的选聘和换届工

作。

联  系 人：马宇鹏  85166454

办公地点：鼎新楼A516

教育部、自然资源部和其他行业部委科研机构业务正职

聘任工作流程—公开招聘形式

科研院发布招聘通知

科研机构所隶属的院级党组织填写

1.《XXX科研机构拟推荐主任人选报告》

2.《吉林大学自然科学类科研机构领导干部聘任审批表》

个人申请

资格审查

民主测评(校内人员) 招聘考核(校外人员)

填写报告、审批表

确定拟推荐人选

科研院报主管校长审

核

提交学校校长办公会

审议

校内通知、办入职手

续

由校长聘任

科研机构依托的院级党组织召开党政联席会

科研院报上级主管部

门备案
注：

1.《吉林大学自然科学类科研机构领导干部聘任（免职）审批表 》模板见吉林大学科研院网站-相关下载-科研

平台。

2.科研机构依托的院级党组织，在民主推荐科研机构领导班子前，需要提前与科研院平台基地管理科联系
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科研院科技管理办公室—平台基地管理科

1.各级科研机构的运行和管理工作。

2.国家、省部级及学校等自然科学类各级科研机构领导班子的选聘和换届工

作。

联  系 人：马宇鹏  85166454

办公地点：鼎新楼A516

教育部、自然资源部和其他行业部委科研机构正职聘任

工作流程—民主推荐形式

召开民主推荐会、投

票

科研机构所隶属的院级党组织填写

1.《XXX科研机构拟推荐主任人选报告》

2.《吉林大学自然科学类科研机构领导干部聘任审批表》

确定拟推荐人选

填写报告、审批表

科研院报主管校长审

核

提交学校校长办公会

审议

校内通知、办入职手

续

由校长聘任

科研机构依托的院级党组织召开党政联席会

科研机构依托的院级党组织

科研院报上级主管部

门备案

注：

1.《吉林大学自然科学类科研机构领导干部聘任（免职）审批表 》模板见吉林大学科研院网站-相关下载-科研

平台。

2.科研机构依托的院级党组织，在民主推荐科研机构领导班子前，需要提前与科研院平台基地管理科联系
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科研院科技管理办公室—平台基地管理科

1.各级科研机构的运行和管理工作。

2.国家、省部级及学校等自然科学类各级科研机构领导班子的选聘和换届工

作。

联  系 人：马宇鹏  85166454

办公地点：鼎新楼A516

其他科研机构业务正职、副职聘任工作流程

科研机构所隶属的院级党组织填写

1.《XXX科研机构拟推荐主任人选报告》

确定推荐人选

填写报告

科研院审核

科研院发文聘任

科研机构依托的院级党组织召开党政联席会（扩大会议）

注：

1.《吉林大学自然科学类科研机构领导干部聘任（免职）审批表 》模板见吉林大学科研院网站-相关下载-科研

平台。

2.科研机构依托的院级党组织，在民主推荐科研机构领导班子前，需要提前与科研院平台基地管理科联系
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科研院科技管理办公室—平台基地管理科

1.各级科研机构的运行和管理工作。

2.国家、省部级及学校等自然科学类各级科研机构领导班子的选聘和换届工

作。

联  系 人：马宇鹏  85166454

办公地点：鼎新楼A516

国家、省部级科研机构业务副职聘任工作流程

科研机构所隶属的院级党组织填写

1.《XXX科研机构拟推荐主任人选报告》

2.《吉林大学自然科学类科研机构领导干部聘任（免职）

审批表 》

确定推荐人选

联合批准

填写报告

科研院审核

科研机构依托的院级党组织召开民主测评会投票

科研机构负责人、科研机构所隶属的院级党组织、学院及

学术委员会负责人

科研院报主管校长审

批

校内通知、办入职手

续

注：

1.《吉林大学自然科学类科研机构领导干部聘任（免职）审批表 》模板见吉林大学科研院网站-相关下载-科研

平台。

2.科研机构依托的院级党组织，在民主推荐科研机构领导班子前，需要提前与科研院平台基地管理科联系
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