
科研院科技管理办公室—国家自然基金管理科

1.国家自然科学基金项目申报、过程管理、验收工作。

2.国内各类基金会项目申报、过程管理、验收工作。

3.非涉密境外项目申报、过程管理、验收工作。

  

联  系 人：朱明  吕博男  85167419

办公地点：鼎新楼A543

科研院发布校内通知

国家自然科学基金项目申报工作流程

非集中批申报集中批申报

申请人按要求自行报送

中层单位

1.审核申请人资格

2.向科研院报送申请项

目清单

申请人修改

申请人线上填写、提

交申请书

中层单位形式审查 科研院审核

科研院形式审查

基金委接收

申请人向科研院报送申

请项目清单

申请人线上填写、提

交申请书

科研院确认提交、发函

申请人修改

Y

Y

Y

N N

N

注：国家自然科学基金项目集中批申报一般在每年1-3月
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科研院科技管理办公室—国家自然基金管理科

1.国家自然科学基金项目申报、过程管理、验收工作。

2.国内各类基金会项目申报、过程管理、验收工作。

3.非涉密境外项目申报、过程管理、验收工作。

  

联  系 人：朱明  吕博男  85167419

办公地点：鼎新楼A541

基金委、科研院

发布通知

国家自然科学基金项目计划书签订流程

科研院确认提交

申请人线上填写、提

交计划书

科研院审核

申请人修改

科研院审核、签章、

发函报基金委

中层单位统一将纸件

报科研院

申请人签章、纸件报

中层单位

集中批签订 非集中批签订

通知要求

学校统一报送

纸件报送科研院

科研院审核、签章、

发函报基金委

申请人网上申请用印

基金委接收

科研院审核

申请人到老师办事大

厅盖校印

申请人自行报送

N

注：根据预算说明书要求，有合作单位且需外拨资金的项目，需对合作单位名称和外拨资金金额进行必要说明

中层单位报纸件至财

务处审核、签章

通知要求

申请人自行报送

申请人签章、报纸件

至财务处审核、签章
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科研院科技管理办公室—国家自然基金管理科

1.国家自然科学基金项目申报、过程管理、验收工作。

2.国内各类基金会项目申报、过程管理、验收工作。

3.非涉密境外项目申报、过程管理、验收工作。

  

联  系 人：朱明  吕博男  85167419

办公地点：鼎新楼A541

国家自然科学基金项目中期、结题报告提交工作流程

基金委发布通知

基金委审核

科研院确认、提交

科研院发布进展报告

通知

科研院审核

项目负责人线上填

写、提交进展报告
项目负责人修改

中层单位报纸件至财

务处审核、签章

项目负责人签章、纸

件报中层单位

科研院发布结题报告

通知

科研院审核

项目负责人线上填

写、提交结题报告
项目负责人修改

中层单位报送纸件至

科研院

科研院确认、提交

基金委审核

科研院审核、签章、

发函报基金委

基金委签收

N
N

N

NN
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科研院科技管理办公室—国家自然基金管理科

1.国家自然科学基金项目申报、过程管理、验收工作。

2.国内各类基金会项目申报、过程管理、验收工作。

3.非涉密境外项目申报、过程管理、验收工作。

  

联  系 人：朱明  吕博男  85167419

办公地点：鼎新楼A543

国家自然科学基金项目协议签订工作流程

国家自然科学基金项

目协议签订

申请人携带计划书电

子版、协议纸件到科

研院办理

科研院审核

加盖“吉林大学科技

项目专用章”

科研院拍照存档

申请人修改

非申请人本人，需携

带申请人工作证或身

份证原件

国内各类基金会项目申请、

合同（协议）签订工作流程

申请人联系中层单位

科研秘书，将信息录

入科技信息管理平台

加盖“吉林大学科技

项目专用章”

科研院拍照存档

国内各类基金会项目申请、合同（协议）签订工作流程

科研院审核

科研伦理审批件务必在申请

阶段作为附件上传，如不涉

及需出具不涉及证明

申请携带申请书、合

同（协议）纸件到科

研院办理

非申请人本人，需携带申请

人工作证或身份证原件
申请人修改

N

N
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科研院科技管理办公室—国家自然基金管理科

1.国家自然科学基金项目申报、过程管理、验收工作。

2.国内各类基金会项目申报、过程管理、验收工作。

3.非涉密境外项目申报、过程管理、验收工作。

  

联  系 人：朱明  吕博男  85167419

办公地点：鼎新楼A543

非涉密境外项目合同（协议）签订工作流程

非涉密境外项目合同

（协议）签订

申请人将申请资料电子

版报送至科研院邮箱

科研院、法律事务办

公室审核

申请人携带材料到科

研院办理

申请资料:

1.学院出具的《申报境外科技项自审

批表》签章扫描件;

2.科研伦理或生物安全审批件，如不

涉及也需出具不涉及证明材料;

3.双语合同(协议)电子版

1.学院出具的《申报境外科技项自审

批表》签章原件;

2.双语合同(协议)纸件

加盖“吉林大学科技

项目专用章”

科研院拍照存档

注:

1.此类合同（协议）均以科技项目专用章进行管理;

2.仅受理非涉密境外合作项目

3.《申报境外科技项目审批表》模板见吉林大学科研院网站-相关下载-科研项目

4.科研院受理材料邮箱：kjcjck.jlu.edu.cn

申请人修改

N
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